
１ 学校管理者としてログインし、パスワードを変更する

２ 先生方の受講履歴を確認し、対話に基づく受講奨励に生かす

最初のパスワードは全て
共通です。
パスワードの変更は必ず
行ってください。
また、管理職が異動等で
変わる場合、確実に引継ぎ
を行ってください。

②

ログインIDとパスワードを入力し、ログインします。

ログインID
400009F○○○○○○○○○○○○○
パスワード
Gimu＃2023

①

学校コード
（半角入力）

←学校コードの確認は
こちらから

③

①

研修名や先生方の氏名で検索をする
ことで、誰がどのような研修を受けて
きたのかを確認することができます。
確認したことを踏まえて自校の先生
方と対話を行い、キャリアステージ等
に応じた研修の受講奨励に生かしてく
ださい。

②

これまでにこんな研修を
受けていますね。
これから、どんなことを
学びたいですか？
では、こうした研修もよ
いかもしれませんね。

校長教諭

Plant スタートアップガイド（学校管理職向け）



３ 研修申込管理を行う

学校管理職アカウントでは、自校の先生方の研修申込があった際に、承認もしくは否決の処理
を行う必要があります。

研修の承認・否決処理を行うときは、

研修申込管理をクリックします。
現在承認待ちの申込確認依頼が表示

されます。「確認」をクリックします。

研修についての詳細が確認できます。

ステータスの選択部分で「承認」か「否決」
を選択します。

①

②
更新ボタンを押すと、処理完了のメッセージが

表示されます。
※必要に応じてコメント入力することも可能です。
コメントは教員も委員会も閲覧できます。

スタートアップガイドでは、ログイン等基本的な操作を中心に説明しています。詳しい操作方法は、
文部科学省から出されている「Plant全国教員研修プラットフォームマニュアル」をご覧ください。

一度承認すると、管理職アカウントでは承認
を否決に戻すことはできません。受講者本人が
キャンセルするか、教育委員会が否決処理する
必要があります。


